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كتاب لتعليم برنامج مايكروسوفت اكسل 2010 يحتوي على الاشياء المهمة التي يجب معرفتها عن الاكسل 



تأليف: م/ اسامة الكامل 



مايكروسوفت أوفيس أكسل (بالإنجليزية: Microsoft Office Excel) هو برنامج يستخدم لانشاء جداول البيانات , القوائم ,المزانيات , و الرسوم البيانية . اكسل مفيد لمعالجة البيانات و قد يستخدم للقيام بعمليات حسابية متقدمة تم تصميم البرنامج عن طريق شركه مايكروسوفت و يعتبر من أكثر البرامج استخداماً على مستوى العالم و يزيد عدد مستخدميه عن 750 مليون مستخدم حول العالم . وتسمى جداول البيانات في اكسل بورقة عمل worksheet كل ورقة عمل تتكون من صفحه Sheet او أكثر و كل صفحه تتكون من أعمدة Columns و صفوف Rows ، والتي تتقاطع لتشكيل خلايا Cells. "الصوره بالادنى توضح تكوين صفحه الاكسل" في عام 1982 صدر تطبيق مايكروسوفت مكتب الأول تحت اسم " MULTIPLAN " ، Microsoft " تم تغيير الاسم إلى Excel عند إطلاقه لماكنتوش في عام 1985 . 




يتألف ملف Microsoft Excel بعد تشغيله من ورقة عمل واحدة أو أكثر وكل ورقة عمل تتكون من 65536 صفاً مرقماً من (1-65536) و 256 عمود معنونة من (A-Z) تليها (AA-AZ) حتى (IV ) . 

وتسمى منطقة التقاطع بين الصف والعمود بالخلية ويعرف وصف كل خلية ( أسمها ) استناداً إلى موقعها بالنسبة للصف والعمود . مثلاً يطلق على الخلية الأولى في ورقة العمل A1 والذي تليها B1 وهكذا .. حيث A هو اسم العمود والرقم 1 هو رقم الصف.



مكونات شاشة إكسل Ms-Excel: 

1- شريط العنوان. 

2- شريط القوائم. 

3- أشرطة الأدوات. 

4- شريط الصيغة. 

5- عناوين الأعمدة. 

6- عناوين الصفوف. 

7- أشرطة التمرير. 

8- الخلايا. 



9- شريط الحالة. 
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إرسال تعليق



	
Unknown25 مارس 2019 في 5:39 ص
ممكن ارسال الرابط لتحميل الكتاب 

ردحذف
الردود

رد







	
Unknown25 أكتوبر 2019 في 4:48 ص
لم يُحمَل البرنامج لا ادري ما هوالسبب رغم انني اتبعت التعليمات..
ردحذف
الردود

رد
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